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CAIETUL DE SARCINI
SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE

Mai jos sunt prezentate cerintele minimale pentru achizitionarca scrviciilor de organizare evenimente. Se va
incheia un contract de servicii de organizare evenimente pentru o perioada de 24 de luni de zile. Cerintele
impuse prin specificatiile tehnice sunt considerate ca [lind minimale. Orice oferta de baza prezentata, care se
abate de la cerintele tehnice, va fi luata in considerare numai in masura in care propuncrea tehnica presupune
asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale.

A. DATE DESPRE PROIECT

L. Obiectiv General al proiectului ¢ste promovarea incluziunii sociale, combaterea saraciei si a oricarei forme
de discriminare, prin cresterea accesului la servicii accesibile, durabile si de inalta calitate, inclusiv asistenta
medicala si servicii sociale de interes general, prin organizarea de programe de sanatate si servicii orientate
catre preventie, depistare precoce (screening) diagnostic si tratament precoce al cancerului de col uterin pentru
50.001 de persoanc din regiunea Sud-Muntenia, dintre care minim 59% apartin grupurilor vulnerabile.

2. Obiectivele specifice ale proiectului sunt urmatoarele:

Constientizarca si promovarca necesitatii derularii programului complex de preventie. depistare precoce
(screening), diagnostic si tratament precoce al cancerului colorectal pentru 50.001 persoane din regiunca Sud-
Muntenia, prin derularea de activitati de informare, educare si constientizare specific, destinate grupurilor tinta
si publicului larg, la nivel de individ, grup si comunitate, avand in vedere ca accesul la servicii depinde de
adresabilitatea populatici si de gradul de constientizare al propriilor nevoi legate de sanatate si drepturile la
serviciile de sanatate.

Imbunatatirea starii de sanatate a populatiei prin derularea unui program complex de preventie, depistare
precoce (sereening). diagnostic si tratament precoce al cancerului colorectal pentru 50.001 persoane din
regiunca Sud-Muntenia, identificate in cadrul proiectului, provenind in special din grupuri vulnerabile,
trimiterea la medicul specialista 2104 persoane, prin asigurarea de servicii si mijloace de suport care sa creasca
accesul la servicii medicale specializate si tratament, prin reevaluarca periodica a pacientilor si claborarea de
rapoarte, studii si propuneri de politici publice pe baza datelor obtinute in urma screeningului.

Asigurarea funcpionalitapii unui centru de prevenpie, depistare precoce, diagnostic si tratament precoce al
cancerului colorectal in cadrul Institutului Clinic Fundeni in vederea depistarii constante a leziunilor
precanceroase colorectale, inclusiv dupa [inalizarea interventiei.

Crearea unui sistem coneret de asigurare a protectiei datelor cu caracter personal in conformitate cu prevederile
legale in vigoare si intreprinderea tuturor masurilor necesare pentru procesarea acestora in conditii optime de
securitate, pe parcursul derularii proiectului.

Promovarea incluziunii sociale, combaterea saraciei si a oricarei forme de discriminare, avand ca prioritate
cresterea aceesului la servicii durabile si de inalta calitate, prin utilizarea de metode si instrumente de inovare
sociala, precum si prin realizarea unui program de screening de cancer colorectal, la nivel regional,
nediscriminatoriu si adaptat grupului tinta pentru 50.001 persoane, respectiv facilitarea aceesului la servicii de
specialitate si tratament pentru 2104 persoane. in cadrul caruia vor fi utilizate metode si instrumente de inovare.
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3. Beneficiile grupului tinta-persoane care vor beneficia de programe de sprijin (screening) obtinute
prin participarea la activitatile proiectului:

Informare — cresterea nivelului de cunostinte legat de aceasta boala (cancer de colon) - preventic si mod de
viatasanatos. simptome, manifestari clinice si complicatii, posibilitatea testarii pentru depistarea acestui cancer
in stadiu precoce sau a diagnosticarii leziunilor precanceroase, metode de tratament adecvat

Testare screening (I'I'D) - un numar de 50.001 de persoane vor fi testate cu testul de hemoragii oculte in scaun.
In cazul unui test negativ, riscul de a avea aceasta boala este mic, iar persoana screenata va sti ca trebuie sa
mai faca un control peste 2 ani. In cazul in care testul este pozitiv persoana va sti ca are un risc important sa
aiba cancer sau polipi si va trebui sa efectueze al doilea test diagnostic

Diagnostic colonoscopic - persoanele FIT pozitive vor efectua o colonoscopie si in cazul a 25- 35% vor fi
gasiti polipi, respectiv pentru un procent 2-5% se va gasi un cancer (in stadii incipiente in general, ceea ce va
creste sansele de supravietuire)

Tratament - toate leziunile vor fi tratate conform ghidurilor terapeutice

Monitorizare - in functie de diagnosticul avut. persoana sereenata va beneficia de indrumare privind modul
de urmarire a bolii in continuare conform standardelor

Acces crescut la servicii medicale de calitate, in contextul in care persoancle care locuiese in zonele rurale si
grupurile vulnerabile au acces limitat la serviciile de asistenta medicala, ceea ce, la randul sau, are un impact
negativ asupra starii de sanatate a populatiei.

Mai pupine cazuri de cancer colorectal: devarece detecteaza leziunile precanceroase, procedura de screening
scade sau chiar elimina riscul de a dezvolta cancer colorectal.

Mai pubine cazuri de cancer avansat: screeningul detecteaza cancerul in faza timpurie, fnainte de a metastaza.
Mai pupine decese in urma cancerului: deoarece cancerul in faza precoce beneficiaza de tratamente cficiente,
cu sanse crescute de vindecare, depistarea lui in aceasta faza incipienta conduce la diminuarea riscului de deces
(pentru persoancle care participa la programul de screening va scade mortalitatea prin cancer colonic cu |
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4. Grupul Tinta al preiectului, sau populatia targetata prin Campania de informare:

Proicctul propus are in vedere furnizarea serviciilor de sanatate din programele regionale de prevenbie,
depistare precoce, diagnostic si tratament al leziunilor precanceroase colorectale si vizeaza un numar de 50.001
cu varste intre 50 si 74 de ani, inclusiv persoane apartinand grupurilor vulnerabile care vor beneficia de
serviciile oferite prin programele regionale de prevenbie, depistare precoce, diagnostic si tratament al leziunilor
precanceroase colorectale.

Grupul tinta (GT) - persoane care vor beneficia de programe de sprijin (screening) - va fi localizat in regiunea
de dezvoltare Sud-Muntenia, selectarea tuturor membrilor GT facandu-se cu respectarea limitelor impuse prin
ghid, astfel:

- au varsta cuprinsa intre 50-74 ani la data intrarii in intervenpie

- au domiciltul/resedinta intr-una din regiunile vizate prin proiect, respectiv Sud-Muntenia.

Din cei 50.001 de membri ai GT - persoane apartinind grupurilor vulnerabile care vor beneficia de serviciile
oferite prin programele de prevenpie, depistare precoce, diagnostic si tratament precoce al leziunilor
precanceroase colorectale peste 59% din pinta indicatorului de realizare se vor incadra in una din urmatoarele
situatit vulnerabile:

- Persoane sarace,

- Lucratori pe cont propriu in agricultura

- Persoane din mediul rural;

- Persoane din centre de plasament sau anterior institutionalizate;

- Persoane care au parasit sistemul de protecpic a copilului;

- Persoane fara adapost;

- Cetateni romani apartinand minoritatii rome;

- Persoane cu dizabilitati, inclusiv persoane invalide si cu nevoi complexe:
- Femei care au copii cu dizabilitapi;

- Persoane care sufera de dependenpa de alcool si alte substanpe toxice;

- Victime ale traficului de fiinte umane
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B. DATE DESPRE CONTRACT

Obicetul contractului il reprezintd achizitia de servicii de organizare evenimente de mobilizare locale (lotul nr,
1) si servicii de organizare evenimente judetene (lotul nr. 2) conform specificatiilor tehnice de mai jos.

A. Lotul nr. 1. Servicii de organizare evenimente de mobilizare locale — 10 evenimente

Pachetul de organizare evenimente va contine servicii de organizare pentru 10 evenimente, concepere si livrare
materiale necesare cveniment, servicii catering tip bufet suedez si se va desfisura la datele pe perioada
desfasurarii proiectului in localitati din judetele din Regiunea Sud-Muntenia.

Se vor presta urmatoarele servicii minimale pentru fiecare eveniment in parte:

i Serviciu solicitat _| Specificatii trehnice minime I , :
' 1. Concepere invitatii si | Furnizorul va desemna cel putin un Key account manager care va avea
organizare eveniment | responsabilitatea integrala a comunicarii cu Achizitorul si cu persoanele
desemnate de acesta pentru implementarea contractului.

Persoana desemnata se va ocupa si cu conceperea si transmiterea invitatiilor,
precum si cu organizarea evenimentului in parte. Astfel, persoana desemnata
va avea cel putin urmatoarele responsabilitati:
e concepere si trimitere invitatii,
e confirmare participarii invitatiilor;
e asigurarca prezentei presei locale;
e organizarca locatiel propuse pentru desfasurarea evenimentului (cu
5 toate dotarile necesare derularii evenimentului);
e asigurarera prestarii serviciilor de catering conform descrierii de mai
jos:
e mentionerea legaturii cu parteneriii cu influenta locala pentru preluarea
mesajelor evenimentului (cum ar fi importanta testarii persoanclor

2.Concepere si livrare | Prestatorul va asigura pentru fiecare participant urmatoarele materiale:
materiale necesare | |, Mapa de prezentare personalizata cu siglele finantatorului si denumirea
eveniment proiectului. cu urmatoarele caracteristici:

- buzunar aplicat
= dublu-big la cotor de pani la | cm
= = dimensiune: (215 x 305 mm)
- tip carton: 350 gr/mp
- cantitate minima: 50 buc
2. Pix personalizat cu siglele finantatorului, cu urmatoarele caracteristici:
- material Pix: metal — aluminiu colorat
- pozitii personalizare: Corp fatd / Corp Verso
- suprafatd personalizare corp: 40 x 5 mm
- culori: negru, albastru, rosu, verde, gri, alb
- tehnologie personalizare: print digital UV
! - cantitate minima: S0 buc
‘ 3. Agenda personalizata cu siglele finantatorului, cu urmatoarele caracteristici:
- dimensiuni: 16 x 23.5 cm
- numdr pagini: minim 232 (224 + § atlas)
- hértie: offset 70 g/m2
- finisare: cusutii/legati/coperti buretate, coperta 1 cusuta, semn de carte
- personalizare: coperta folio sau timbru sec
cantitate minima: 50 buc

Serviciile grafica, editare si de machetare pentru ficcare material solicitat vor fi
i realizate de catre ofertant; Materialele vor respecta prevederile . Orientari privind
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accesarea finantarilor in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-20207

si directivele Manualului de ldentitate Vizuala.
Inainte de personalizarea tuturor materilelor ofertantul va prezenta achizitorului |
mostra pentru a da BT,

‘Termenul de livrare a materialelor: 4 zile lucratoare de la data acordarii de catre
beneficiar a bunului de tipar

3. Servicii de catering
tip bufet suedez pentru
50 persoanc;

e Produse de patiserie dulee si sarata - minim 5 kg
e  Mini prajituri asortate-minim 5 kg

e Cafea (lapte, zahar, zaharina) - 150ml/persoana;

e Apa minerala/plata - minim [ sticla de 500ml/persoana;

Logistica pentru coffee break si bufet suedez (vesela, pahare, cesti, servetel,
minim 100 de pahare cafea de 150ml/pahar/, minim 100 bucati servetele, minim
100 de lingurite pentru prajituri, minim 100 farfurii) si transport la locatie inclusa
in pret. "

4.Asigurare dovezi
prestare
corespunzatoare
serviciilor

Prestatorul arc obligatia de a produce dovezi ale prestarii corespunzaloare a

serviciilor astfel:

- minim 15 poze de la eveniment care sa surprinda toate serviciile oferite;

- tabelul de prezenta cu semnaturile tuturor participantilor la eveniment
in original (prestatorul poate pastra o copie scanata);

- raport al evenimentului;

- orice alta dovada considerata relevanta

5. Lotul nr. 2. Servicii de organizare evenimente judetene — 2 evenimente

Pachetul de organizare evenimente va contine servicii de organizare evenimente, transmilere comunicate presa
privind anuntare lansare eveniment, concepere si livrare materiale necesare eveniment, servicii catering tip bufet
suedez si se va desfasura pe perioada implementarii proiectului in 2 localititi din Regiunea Sud-Muntenia.

Se vor presta urmatoarele servicii minimale pentru fiecare eveniment in parte:

| Serviciu solicitat

organizare eveniment

Specificatii trehnice minime

[. Concepere invitatii si | Furnizorul va desemna cel putin un Key account manager care va avea

responsabilitatea integrala a comunicarii cu Achizitorul si cu persoanele
desemnate de acesta pentru implementarea contractului.

Persoana desemnata se va ocupa si cu conceperea si transmiterea
invitatiilor, precum si cu organizarea evenimentului in parte. Astfel,
persoana desemnata va avea cel putin urmatoarele responsabilitati:

e concepere si trimitere invitatii,

e confirmare participarii invitatiilor;

e asigurarea prezentei presei locale;
e concepere si distributie comunicate presa;
@

organizarea locatiei propuse pentru desfasurarea evenimentului (cu

toate dotarile necesare conform descrierii de mai jos);

e asigurarera prestarii serviciilor de catering conform descrierii de
mai jos;

e mentionerea legaturii cu parteneriii cu influenta locala pentru

preluarea mesajelor evenimentului (cum ar fi importanta testarii

persoanelor fizice).
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i 2.Comunicate presa | Realizare comunicat de presa pentru diseminare proiect si obicctive.
| anuntare lansare
| eveniment Prestatorul se va asigura de preluarea a cel putin unei stiri (conform comunicat

presa ) intr-o publicatic (ziar) judetean si pe paginile online ale publicatici
(ziarului) respectiv.

Articolul / stirea va fi publicata in cadrul unei rubrici cu profil social atdt in ziar
dar si pe web, In variantd on line.

Articolele vor fi alcituite atat din text si imagini.

Postare web articol pe site-ul publicatiei (ziarului). Se va publica articolul si pe
site-ul dedicat al ziarului.

Prestatorul va monitoriza aparitia anuntului respectiv in publicatia (ziarul)
respectivi.

Toate materialele elaborate $i care fac obiectul prezentei achizitii trebuic sa
respect  cerinfele Manualului  de  Identitate  Vizuald pentru  Instrumente
Structurale in Romania.

Prestatorul va monitoriza aparitia anuntului respectiv in ziarul respectiv si va
retransmite exemplarele primite din ziarul respectiv catre Beneficiar (minim
. EE P . Maparitie) L
' 3.Concepere si livrare | Prestatorul va asigura pentru fiecare participant urmatoarele materiale:
materiale necesare Mapa de prezentare personalizata cu siglele finantatorului si denumirea
eveniment proiectului, cu urmatoarele caracteristici:
- buzunar aplicat
- dublu-big la cotor de pana la 1 cm
- plastifiere soft-touch
- dimensiune: (215 x 305 mm)
- tip carton: 350 gr/mp
- cantitate minima: 70 buc
2. Pix personalizat cu siglele finantatorului, cu urmatoarele caracteristici:
- material Pix: metal — aluminiu colorat
- pozitii personalizare: Corp fatd / Corp Verso
- suprafatd personalizare corp: 40 x 5 mm
- culori: negru, albastru, rosu, verde, gri, alb
- tehnologie personalizare: print digital UV
- cantitate minima: 70 buc
3. Agenda personalizata cu siglele finantatorului, cu urmatoarele caracteristici:
- dimensiuni: 16 x 23.5 cm
- numdr pagini: minim 232 (224 + § atlas)
- hértie: offset 70 g/m2
- finisare: cusutd/legatd/coperti burctate, coperta | cusutd, semn de carte
- personalizare: copertd folio sau timbru sec
- cantitate minima: 70 buc

Serviciile grafica, editare si de machetare pentru fiecare material solicitat vor fi
realizate de catre ofertant; Malterialcle vor respecta prevederile ,Orientari
privind accesarea finantarilor in cadrul Programului Operational Capital Uman
2014-2020” si directivele Manualului de ldentitate Vizuala.

[nainte de personalizarea tuturor materilelor ofertantul va prezenta achizitorului
| mostra pentru a da BT.

Termenul de livrare a materialelor: 4 zile lucratoare de la data acordarii de catre
| beneficiar a bunului de tipar il i
4. Servicii de catering tip [e  Produse de patiserie dulce si sarata — minim 7 kg

bufet suedez pentru 70 o Mini prajituri asortate-minim 7 kg
perseane _|e Cafea (lapte, zahar, zaharina) - 150ml/persoana;
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e Apa minerala/plata - minim | sticla de 500ml/persoana;
e Sucuri acidulate tip Pepsi /Fanta —minim | sticla de 500ml/persoana;

Logistica pentru coffee break si bufet suedez (vescla, pahare, cesti, servetel)
si transport la locatie inclusa in pret (minim 100 de pahare cafea de
I50ml/pahar/, minim 100 bucati servetele, minim 100 de lingurite pentru
| prajituri, minim 100 farfurii).

S.Asigurare dovezi | Prestatorul are obligatia de a produce dovezi ale prestarii corespunzatoare a
| prestare corespunzatoare | serviciilor astfel:
serviciilor = minim |5 poze de la eveniment care sa surprinda toate serviciile oferite;

- tabelul de prezenta cu semnaturile tuturor participantilor la eveniment
in original (prestatorul poate pastra o copie scanata):

- raport al evenimentului;

| - orice alta dovada considerata relevanta

Toate conditiile si toate obligatiile Prestatorului prevazute mai sus sunt obligatorii si sunt considerate implicit
acceptate de catre Ofertant prin participarea la aceasta Procedura. Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta
in totalitate si fard restrictii conditiile generale §i particulare care guverneazi acest contract ca singura bazi a
acestei proceduri de atribuire. Ofertantii sunt rugaii sd examineze cu atentic specificatiile tehnice si si
pregateasca oferta conform instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale continute i cadrul
specificatiilor tehnice.

Prestatorul trebuic sa dovedeascd flexibilitate in solutionarea eventualelor aspecte neprevizute care pot
interveni, de naturd si afecteze implementarea contractului, precum si in cazul apariici altor situatii de risc
anticipate de acesta.

In derularea contractului este importanta furnizarea. in timp util, a informatiilor, datelor si a rispunsului privind
rezultatele obtinute si de aceea, operatorul economic trebuic sa isi asume responsabilitatea redactarii si
prezentirii de documente clare si solicitéri precise de date, indicand data la care asteaptd informatiile solicitate.
pentru a nu fi afectatd implementarea contractului. conform calendarului stabilit.

Prestatorul are obligatia de a respecta legislatia romaneased in vigoare si prevederile contractuale. Ofertantul
va respecta notificarile emise de citre beneficiar pentru inceperea activititilor si va furniza acesteia toate
informatiile referitoare la contract. Va i obligat si asigure realizarea activitatilor si obtinerea rezultatelor
stabilite prin contract.

Prestatorul trebuie sa consulte beneficiarul cu privire la orice aspect/ problema care apare in procesul de
implementare si va asigura toate resursele umane si materiale necesare pentru buna executie a contractului.

Cerintele impuse prin specificatiile tehnice sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta de baza prezentata,
care se abate de la cerintele tehnice, va fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale. Se accepta oferta pe unul sau mai multe
loturi.
[ntocmit,
Olteanu Sergiu Catalin
Fxpert achizitii publjee
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